
KARTA USŁUG 
   

Urząd Miejski w Chojnowie 
Pl. Zamkowy 1, 59-225 Chojnów 
tel. (76) 81 88 285, 81 88 677, fax. (76) 81 87 515 
e-mail: urzad.miejski@chojnow.eu 
www.chojnow.eu    bip.chojnow.net.pl  
Godziny otwarcia:  
poniedziałek, środa, czwartek - 7.30  - 15.30 
wtorek 7.30 – 16.30 
piątek 7.30  - 14.30 

 
 
 
Nazwa działania:   

SPORZĄDZANIE AKTU ZGONU 
 
Miejsce załatwienia sprawy:  

Urząd Stanu Cywilnego, Chojnów, ul. Kilińskiego 5 
tel. (76) 81 88 639 

 
 
Sposób załatwienia sprawy: 

- Złożenie podania  
- Sporządzenie aktu zgonu 

 
Wymagane dokumenty: 

- Karta zgonu 
- Dowód osobisty osoby zmarłej 
- Dowód osobisty współmałżonka 
- Odpis skrócony aktu małżeństwa – oryginał (w przypadku osób 

zamężnych) 
- Odpis skrócony aktu urodzenia – oryginał (w przypadku panny lub 

kawalera) 
- Dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon (do wglądu) 

 
Opłaty: 

brak 
Wydaje się bezpłatnie 3 odpisy skrócone aktu zgonu 

 
Czas załatwienia sprawy: 

Niezwłocznie po złożeniu podania  
 
Tryb odwoławczy: 

brak 
 
Inne informacje: 

Zgon osoby zgłasza się w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca tego 
zdarzenia, najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu. Termin biegnie od 
początku dnia następnego po dacie zgonu. W przypadku, gdy zgon 
nastąpił wskutek choroby zakaźnej, termin zgłoszenia zgonu ulega 
skróceniu, zgłoszenia należy dokonać w ciągu 24 godzin od zgonu, tj. 
stwierdzenia zgonu 

 
Podstawa prawna: 

Art. 64-69 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., nr 161, poz. 1688) 

http://www.chojnow.eu/

