
KARTA USŁUG 
   

Urząd Miejski w Chojnowie 
Pl. Zamkowy 1, 59-225 Chojnów 
tel. (76) 81 88 285, 81 88 677, fax. (76) 81 87 515 
e-mail: urzad.miejski@chojnow.eu 
www.chojnow.eu    bip.chojnow.net.pl  
Godziny otwarcia:  
poniedziałek, środa, czwartek - 7.30  - 15.30 
wtorek 7.30 – 16.30 
piątek 7.30  - 14.30 

 
 
 
Nazwa działania:   

USTALENIE I ODTWORZENIE TREŚCI AKTU STANU CYWILNEGO 
 
Miejsce załatwienia sprawy:  

Urząd Stanu Cywilnego, Chojnów, ul. Kilińskiego 5 
tel. (76) 81 88 639 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

- Złożenie podania i wymaganych dokumentów 
- Przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego 
- Wydanie decyzji o ustaleniu bądź odtworzeniu aktu stanu cywilnego 

 
Wymagane dokumenty: 

- Podanie o odtworzenie aktu stanu cywilnego  
- Zaświadczenie z USC, w którym akt powinien się znajdować, 

stwierdzające zniszczenie lub zaginięcie ksiąg 
- Posiadane dokumenty posiłkowe dotyczące osoby, której dane 
   mają być stwierdzone w odtworzonym akcie 
- Zaświadczenie z USC Warszawa-Śródmieście, Łódź-Śródm. 
   i USC Wrocław o niefigurowaniu aktu w księgach posiadanych  
   przez te Urzędy - w przypadku, gdy zdarzenie miało miejsce  
   poza obecnymi granicami kraju 
- Dowody osobiste (do wglądu) 

 
Opłaty: 

- 39 złotych od decyzji 
Opłatę wnosi się w kasie Urzędu Miejskiego w Chojnowie  
lub przelewem na konto: 
Bank Spółdzielczy w Chojnowie  
nr 13 864400000001490620000020 
 

 
Czas załatwienia sprawy: 

- Niezwłocznie po złożeniu podania  
- Przy postępowaniu wyjaśniającym - do 30 dni 

 
Tryb odwoławczy: 

Od decyzji przysługuje odwołanie w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
decyzji do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu za pośrednictwem 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

 
Podstawa prawna: 

Art. 34-35 i art. 70 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach 
stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2004 r., nr 161, poz. 1688) 

http://www.chojnow.eu/

