
 
KARTA USŁUG 

   
Urząd Miejski w Chojnowie 
Pl. Zamkowy 1, 59-225 Chojnów 
tel. (76) 81 88 285, 81 88 677, fax. (76) 81 87 515 
e-mail: HTUurzad.miejski@chojnow.euUTH 
www.chojnow.eu    bip.chojnow.net.pl  
Godziny otwarcia:  
poniedziałek, środa, czwartek - 7.30  - 15.30 
wtorek 7.30 – 16.30 
piątek 7.30  - 14.30 

 
 
Nazwa usługi:   

ZAŚWIADCZENIE O POŁOŻENIU BUDYNKU 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 

Urząd Miejski w Chojnowie, Pl. Zamkowy 1 
Wydział Gospodarki Gruntami i Ochrony Środowiska, pokój nr 12a, II p, 
tel. (76) 81 86 680 ,wew.108. 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Zaświadczenie o położeniu budynku lub postanowienie o odmowie wydania 
zaświadczenia. 

 
Wymagane dokumenty: 

1.Wniosek o wydanie zaświadczenia o położeniu budynku. 
2.Załączniki: 
- dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej. 
3. W przypadku braku budynku na mapie ewidencyjnej –inwentaryzacja 
powykonawcza budynku( wykonana przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego) 

Opłaty: 
Opłata skarbowa:  17 zł.  

Czas załatwienia sprawy: 
Do 7 dni.  

 
Tryb odwoławczy: 

Nie przysługuje. 
 
Podstawa prawna: 

1. Art.217 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071, ze zm.), 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. 
Nr 225, poz.1635 ze zm.) 

 



Dane wnioskodawcy 
 
Nazwisko i Imię / Jednostka:  

............................................................................................................. 
Adres:  

............................................................................................................. 
Nr telefonu  

.......................................................................................................... 
 
 
 

Burmistrz Miasta Chojnowa 
                                                                                         Pl. Zamkowy 1 

                                                                                            59-225 Chojnów 
 

  
 
 

WNIOSEK  O   WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O POŁOŻENIU BUDYNKU 
 
 
 
                 Proszę o wydanie zaświadczenia, że działka numer …………………………..........,  
 
położona w Chojnowie zabudowana jest budynkiem oznaczonym numerem porządkowym  
 
……………………………………………………………………………………………........... 
 
Wyżej wymieniona działka jest moją własnością.  
Powyższe zaświadczenie potrzebne jest do przedłożenia w 1):  
 
□ Wydziale Ksiąg Wieczystych  
 
□ Kancelarii Notarialnej  
 
□ Urzędzie Skarbowym  
 
□ Inne 
……………………………………………………………………………………………… 
 
 
Uwagi:  
1) Zaznaczyć właściwe.  
  
 
 
Pouczenie:  
Podlega opłacie skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 
2006r. Nr 225 poz. 1635), w wysokości 17,00 zł. 


