KARTA USLUG

Urzad Miejski w Chojnowie
| Pl. Zamkowy 1, 59-225 Chojnéw
tel. (76) 81 88 285, 81 88 677, fax. (76) 81 87 515
e-mail: urzad.miejski@chojnow.eu
‘ www.chojnow.eu bip.chojnow.net.pl
Godziny otwarcia:
poniedziatek, Sroda, czwartek - 7.30 - 15.30
wtorek 7.30 — 16.30
piatek 7.30 - 14.30

Nazwa dzialania:
ODTWORZENIE/SPORZADZENIE
AKTU STANU CYWILNEGO

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego w Chojnowie, pl. Zamkowy 2, 3, tel. (76) 81 88 639
- wniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢
w dowolnym urzedzie stanu cywilnego na terenie kraju;

Sposob i termin zalatwienia sprawy:
- ztozenie wniosku 1 wymaganych dokumentow;
- wydanie odpisu;
- zalatwienie sprawy niezwlocznie po ztozeniu wniosku, przy postepowaniu
wyjasniajgcym - do 30 dni;

Wymagane dokumenty:
Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego:
1) w kraju:
- dokument tozsamosci;
- wniosek;
- zaswiadczenie z urzedu stanu cywilnego, w ktéorym powinien
znajdowac si¢ akt, stwierdzajace zniszczenie lub zaginiecie ksiegi;
- dokument potwierdzajacy fakt sporzadzenia aktu stanu cywilnego
(odpisy zaginionego lub zniszczonego aktu);
- posiadane dokumenty positkowe dotyczace osoby, ktdrej dane maja
by¢ stwierdzone w odtwarzanym akcie;

2) za granicg:

- dokument tozsamosci;

- wniosek;

- dokument potwierdzajacy zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelniona kopia
+ oryginat urzedowego tlumaczenia w/w dokumentu dokonanego przez
polskiego konsula lub przez thumacza przysiegtego.

Oplaty:
- 39,00 zt - za odpis zupelny wydany po sporzadzeniu/ odtworzeniu aktu;
- 17,00 zt - za pelnomocnictwo;
- optate wnosi si¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Chojnowie, przelewem
na konto lub karta ptatniczg w USC;
- oryginat dowodu wptaty nalezy dotaczy¢ do sktadanych dokumentéw;

Tryb odwolawczy:
w przypadku wydania decyzji odmawiajacej transkrypcji aktu przystuguje
odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego za posrednictwem kierownika urzedu
stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji;
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Informacje dodatkowe:

Podstawa prawna:

- odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju dokonuje
si¢ w przypadku zagini¢cia lub zniszczenia catosci lub czgsci ksiegi stanu
cywilnego;

- odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica
dokonuje si¢ w przypadku, gdy uzyskanie odpisu jest niemozliwe
lub zwigzane z powaznymi trudno$ciami;

- dokonujgc odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
ktory dotyczy obywateli polskich postugujacych si¢ rowniez aktami
sporzadzonymi w RP, kierownik urzgdu stanu cywilnego na wniosek osoby,
ktorej akt dotyczy moze dostosowaé pisownig do regut pisowni polskiej;

- jezeli wniosek dotyczy odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajacego zawarcie malzenstwa, ale nie zawierajgcego
zapisu o os$wiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska
noszonego po zawarciu malzenstwa lub nazwiska dzieci, ktore zrodzg si¢
z tego malzenstwa, matzonkowie moga ztozy¢ takie o§wiadczenia
w sktadanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego od razu,
to o$wiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym czasie do protokotu
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat odtworzenia.

- sporzadzenie aktu stanu cywilnego polega na zarejestrowaniu urodzenia
albo zgonu, ktoére nastapity za granica i nie zostaly tam zarejestrowane;
dotyczy to takze rejestracji urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktore nastapity
w panstwie w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.

- ustawa z dnia 28.11.2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020r.
poz. 463 t.j. ze zm.)

- ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
72020 r. poz. 256 t.j. ze zm.)

- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 22020 r. poz. 1546 t,j.)



