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Godziny otwarcia:

poniedzialek, §roda, czwartek - 7.30 - 15.30
wtorek 7.30 — 16.30

piatek 7.30 - 14.30

Nazwa dzialania:
SPROSTOWANIE I UZPEENIENIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego w Chojnowie, pl. Zamkowy 2, 3, tel. (76) 81 88 639
- wlasciwym do sprostowania lub uzupetniania aktu stanu cywilnego
jest kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt;

Sposdb i termin zalatwienia sprawy:
- zfozenie wniosku;
- dokonanie czynno$ci materialno-technicznej;
- po sprostowaniu/uzupetnieniu aktu stanu cywilnego wnioskodawca otrzymuje
odpis zupetny aktu stanu cywilnego;
- z wnioskiem/zainicjowac spraw¢ moze:
- osoba, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy;
- inna osoba, ktéra ma w tym interes prawny;
- prokurator
- wnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika;
- wnioski o sprostowanie/uzupetnienie zatatwiane sa bez zbednej zwtoki; jezeli
jednak zatatwienie sprawy wymaga postepowania wyjasniajgcego - nie pozniej
niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie
pozniej niz w ciggu dwdch miesigcy od dnia ztozenia wniosku;

Wymagane dokumenty:
- wniosek o sprostowanie/uzupetnienie aktu stanu cywilnego;
- dokument tozsamosci;
- jezeli podstawg sprostowania/uzupetienia bedzie dokument zagraniczny, nalezy
zatgczy¢ ten dokument wraz z jego urzgdowym ttumaczeniem na jezyk polski;
- jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego ma nastapi¢ na podstawie materialow
archiwalnych nalezy zataczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub
uwierzytelniong reprodukcje tych materialow sporzadzonych przez wlasciwe
Archiwum Panstwowe;

Oplaty:
- 39 zt - oplata skarbowa za wydanie zupelnego aktu po sprostowaniu
lub uzupehieniu;
- optatg wnosi si¢ w kasie Urzgdu Miejskiego w Chojnowie, przelewem
na konto lub karta platnicza w USC

- oryginat dowodu wptaty nalezy dotaczy¢ do sktadanych dokumentows;

Tryb odwolawczy:
- od decyzji przystuguje odwolanie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu za posrednictwem
kierownika urzedu stanu cywilnego;
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Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 28.11.2014r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r.
poz. 463 t.j. ze zm.)
- ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
72020 r. poz. 256 t.j. ze zm.)
- ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 t.j.)



