KARTA USLUG

[ | Urzad Miejski w Chojnowie
| ] | Pl. Zamkowy 1, 59-225 Chojnéw
tel. (76) 81 88 285, 81 88 677, fax. (76) 81 87 515
e-mail: urzad.miejski@chojnow.eu

% www.chojnow.eu bip.chojnow.net.pl

Godziny otwarcia:

poniedzialek, §roda, czwartek - 7.30 - 15.30
wtorek 7.30 — 16.30

piatek 7.30 - 14.30

Nazwa dzialania:
WPISYWANIE AKTU STANU CYWILNEGO
SPORZADZONEGO ZA GRANICA

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, Chojnéw, pl. Zamkowy 2, 3, tel. (76) 81 88 639
- wniosek o wpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg mozna
ztozy¢ w dowolnym urzegdzie stanu cywilnego na terenie kraju;

Sposdb i termin zalatwienia sprawy:
- ztozenie wniosku;
- zfozenie zagranicznego aktu stanu cywilnego i jego thumaczenie;
- wydanie odpisu zupetnego;
- wpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg nastgpuje
niezwtocznie po zlozeniu podania;

Wymagane dokumenty:
- dokument tozsamosci;
- wniosek;
- oryginat zagranicznego aktu stanu cywilnego;
- oryginat thumaczenia dokonanego przez ttumacza przysiegltego;

Oplaty:
- 50,00 zt - odpis zupelny po dokonaniu transkrypcji;
- 17,00 zt - optata skarbowa za pelnomocnictwo;
- optate wnosi si¢ w kasie Urzgdu Miejskiego w Chojnowie, przelewem
na konto lub kartg ptatnicza w USC

- oryginat dowodu wptaty nalezy dotaczy¢ do sktadanych dokumentows;

Tryb odwolawczy:
w przypadku wydania decyzji odmawiajacej transkrypcji aktu przystuguje
odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego za posrednictwem kierownika urzgdu
stanu cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji;

Informacje dodatkowe:
- jezeli dokument zagraniczny jest wielojezyczny thumaczenie nie jest wymagane;
- transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktorego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajacy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej i zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu

cywilnego lub ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL;

- kierownik USC dokonuje wiernego przeniesienia zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego bez zadnej ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk 0s6b
wskazanych w zagranicznym dokumencie. Jezeli osoba ma wcze$niej
sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz z wnioskiem


mailto:urzad.miejski@chojnow.eu
http://www.chojnow.eu/

Podstawa prawna:

o transkrypcje, ubiegac si¢ o dostosowanie pisowni danych zawartych

w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskie;j;

- jezeli wniosek dotyczy transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajacego zawarcie matzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu
o0 oswiadczeniu malzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po
zawarciu malzenstwa lub nazwiska dzieci, ktore zrodzg si¢ z tego matzenstwa,
malzonkowie mogg zlozy¢ takie oswiadczenia w sktadanym ww. wniosku,
o$wiadczenie mozna takze zlozy¢ w kazdym czasie do protokotu przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji;

- ustawa z dnia 28.11.2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r.
poz. 463 t.j. ze zm.)

- ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
72020 1. poz. 256 t.j. ze zm.)

- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 tj.)



